(име на организацията)
(адрес на роганизацията)
Регистрационен №:..............





(гриф за сигурност)

Пореден № на екземпляра:.........





(дата на класифициране дд/мм/гг)
(или “Екземпляр единствен”)





(срок на класифициране дд/мм/гг)

Пореден № на копие (от размножаване):....................

Начало на документа
Край на документа
Опис на приложенията (ако има):
1.












(номер на приложението - заглавие); ниво на класификация; брой страници)

2.













(номер на приложението - заглавие); ниво на класификация; брой страници)

3.













(номер на приложението - заглавие); ниво на класификация; брой страници)

(длъжност)...........................(подпис)

/име и фамилия/ 
(дата на подписването на документа – дд/мм/гг)
Изготвил документа (само ако това лице е различно от лицето, което подписва документа):
(име, фамилия, длъжност)
(дата на изготвяне на документа - дд/мм/гг)
Отпечатал документа (само ако това лице е различно от лицето, което подписва документа):
(име, фамилия, длъжност)

(дата на отпечатване на документа - дд/мм/гг)
Документа е съгласуван с (ако е приложимо):
1.(име, фамилия, дата на съгласуване - дд/мм/гг)
Подпис:
2.(име, фамилия, дата на съгласуване - дд/мм/гг)

Подпис:

3.(име, фамилия, дата на съгласуване - дд/мм/гг)

Подпис:

Брой на отпечатаните екземпляри на документа и адресатът за всеки от тях (ако е приложимо):

	Екземпляр №
	Адресат

(име, фамилия, организация)
	Забележка

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	
	
	


Брой на копията ( от размножаване) на документа и адресатът за всеки от тях (ако е приложимо):

	Екземпляр №
	Адресат

(име, фамилия, организация)
	Забележка

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	
	
	


Забележки:

Лицето подписало документа може да впише следните разпореждания до адресатите:
1. "Даването на информация, съдържаща се в документа, без писменото съгласие на лицето, подписало документа, е забранено";
2. "Размножаването без писменото съгласие на лицето, подписало документа, е забранено";
3. "Преписването без писменото съгласие на лицето, подписало документа, е забранено";
4. "Правенето на извадки без писменото съгласие на лицето, подписало документа, е забранено".
5. Други разпореждания, отнасящи се до работата с документа
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